Alfa Human

A human szolgaltatasrél mindent!

HR folyamatok feltérképezése és szabalyozasa

Partnereink kéréseinek és igényeinek megfelelve az ALFA-HUMAN Kft. mar hosszlu évek ota
végzi a HR folyamatok feltérképezését, auditalasat. Ennek a feladatnak a
folyomanyaként, a megrendeldink igényeinek megfeleléen kialakitjuk szabalyzasi
kornyezetet és elkészitjiik a szabalyzatokat is.

A tevékenység keretében feltérképezziik a HR, munkaligyi-, bérszamfejtési folyamatokat,
javaslatokat tesziink esetleges moddositasokra, majd a megrendeléi igényeknek
megfelelden dokumentaljuk azokat. A munka soran kideriil, hogy a megrendelének milyen
szabalyzasi kornyezetben kell felépitenie a szabalyzatainak rendszerét, ezt kialakitjuk,
majd elkészitjik a szabalyzatokat. Ha sziikséges, ezeket munkautasitasokkal,
kézikonyvekkel is kiegészitjuk.

A folyamatfeltérképezés és szabalyozas menete:

e A vizsgalatot interjuk felvételével, dokumentumok és Urlapok vizsgalataval inditjuk.
Egyes célzott folyamatok esetén strukturalt kérdéivet adunk ki.

e Mindezek alapjan részletes folyamatleirast készitiink, amelyben jelezzik a kiilonb6z6
szabalyzatok sziikségességét az egyes pontoknal/tevékenységeknél.

e A szabalyozni kivant folyamatra, feladatra, tevékenységre a megrendeld altal
kivalasztott formaban, sajat szabalyozasi kornyezetének megfeleléen elkészitjiik a
szabalyzatot.

o Az elkésziilt szabalyzatot a megrendeldvel torténé egyeztetés utan finomhangoljuk,
véglegesitjuk.

e A szabalyzatokhoz a megfelelé iratmintakat elkészitjilkk, vagy a megléviket
megfeleltetjiik a szabalyzatnak.

e A szabalyzat bevezetését tanacsadas keretében segitjilk, kommunikacios kornyezetét
kialakitjuk.

Az elkésziilt szabalyzatok osszhangban lesznek a torvényi szabalyzokkal és a vallalati
folyamatokkal, melyhez a megfeleld iratmintakat is elkészitjuk.

Amennyiben felkeltettilk érdeklodését keressen benniinket az alabbi elérhetdségek
barmelyikén!
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